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Obecna ustanoveni:

v

Na zdakladé ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
v platném znéni, vyddvam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici.

Smérnice je umisténa na webovych strankdch Skoly a na pfistupném misté ve Skole.
Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
v platném znéni, na podminky $koly. Skola je podle tohoto zdkona povinny subjekt
poskytovat verejnosti informace vztahujici se k jeho plsobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem mUzZe byt fyzickd ¢i pravnicka osoba, orgdn statni spravy, ktera 7ada o informaci,
bez ohledu na ddvod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zakladé:
—  Zadosti nebo

—  zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otdzky
v plsobnosti feditele Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentaf, nazor, vyklad pravniho
predpisu apod.

Zverejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vidy znovu vyhledana a ziskdna,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoznujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na Uredni desce, nebo zplUsobem umoziujici dalkovy pfistup (webové stranky
Skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, kterd Uzce souvisi s poZzadovanou informaci
(napriklad udaj o jejim plvodu, existenci, poctu, dlivodu odepreni, dobé, po kterou dlivod
odepfreni trvd a kdy bude znovu prezkoumadn).

3. Poskytované informace

Zverejnéni informaci

Reditel $koly zvefejni v sidle $koly na veFejné piistupném misté nasledujici informace:

e informace o Skole a Udaje o jmenovani do funkce reditele Skoly,

e vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele Skoly,

e jméno a pfijmeni osoby uréené k poskytovani informaci a ptijmeni pracovnika
povéreného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétli a oznameni,

e Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pfipustné odvolani, ke kterému
organu, v jaké Ihuté a kde Ize odvolani podat,

e postup pfi vyrfizovani stiznosti, oznameni a podnétd,

e postup pfi vyfizovani zZadosti o poskytnuti informace,

e prehled nejdllezZitéjsich predpist, kterymi se reditel skoly pfi vykonu své plsobnosti fidi
a misto a cas, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,

e sazebnik Uhrad za poskytovani informaci,

e vyrocni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani
informaci,

e vyrocni zpravu o ¢innosti Skoly za predchazejici rok.



Reditel $koly mlZe zvefejnit uvedené informace také jinymi zptsoby a mGze zvefejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zakonem €.106/1999 Sb. povinen poskytovat. Skola umozni
pofizeni kopii uvedenych informaci.

Zpusob a rozsah zverejiiovani informaci

Skola zvefejfiuje informace témito zpdsoby:

e na uredni desce skoly (u hlavniho vchodu do budovy Skoly, ve sborovné a na www
strankach skoly),

e v sekretariatu (kancelafi) skoly,

e prostfednictvim osobniho jedndni se zakonnymi zastupci (tfidni schlzky),

e pfiindividudlnich konzultacich se Zaky, studenty, rodi¢i a zakonnymi zastupci,

e na www strankdch skoly (www.oazlin.cz),

e prostfednictvim vyrocni zpravy o €innosti v oblasti poskytovani informaci.

4. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, kterd

e vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k
nabozZenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexuadlnim Zivoté, rodinnych pfislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo s predchozim
pisemnym souhlasem dotéené osoby,

e je oznacena za obchodni tajemstvi,

e byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zdkon neukladd, pokud nesdélila, ze s
poskytnutim informace souhlasi,

e se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudd nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi.

Reditel koly mdZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonéi pravomocnym
rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamena, Ze reditel Skoly poskytne poZadované informace
v€etné doprovodnych informaci po vylouéeni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vyloucené informace lIze pouze po dobu, po kterou trva dlivod odepfeni.


http://www.oazlin.cz/

l. Informace o skole:

Nazev skoly: Obchodni akademie Tomase Bati
a Vyssi odborna skola ekonomicka Zlin

Adresa skoly: namésti T. G. Masaryka 3669,
76157 Zlin

Telefon: +420 577 006 555

Fax: +420 577 006 559

E-mail: oatb@oazlin.cz

Internetové stranky: http://www.oazlin.cz/
http://www.vosezlin.cz/

Pravni forma: prispévkova organizace
Identifikaéni &islo organizace (1€): 00 566 411
Identifikator zafizeni (1ZO): 102 319 944

Identifikator pravnické osoby: 600 014 410

Zfizovatel: Zlinsky kraj se sidlem ve Zliné
tfida T. Bati 21
761 90 Zlin

Il. Udaje o jmenovani do funkce feditele $koly:

Reditel $koly: PaedDr. Josef Rydlo (statutarni organ)

Problematika jmenovani reditele Skoly a dalsi ndleZitosti s tim souvisejici je upravena § 166
zakona €. 561/2004 Sb., ze dne 24. zafi 2004, o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zadkon), v platném znéni.

Jmenovan dne 2. 6. 2008 Radou Zlinského kraje usnesenim ¢. 0382/R11/08 ze dne 2. 6.
2008, jmenovacim dekretem &.j. KUZL 39229/2008 KR s t¢innosti od 1. 8. 2008.

. Vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele skoly:

Problematika vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele Skoly je upravena § 131, § 164,
§ 165 a § 166 zakona ¢. 561/2004 Sb., ze dne 24. zafi 2004, o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), v platném znéni.


mailto:oatb@oazlin.cz
http://www.oazlin.cz/
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IV. Pracovnici Skoly urceni k poskytovani informaci v oblasti svych kompetenci:

+»» PaedDr. Josef Rydlo - feditel skoly (statutarni organ)

telefon: 577 006 555 fax: 577 006 559 mobil: 603 162 421
e-mail: j.rydlo@oazlin.cz www.oazlin.cz www.vosezlin.cz

druh informace:

> zakladni informace o $kole a o sekunddrnim (OA) a tercidrnim vzdélavani (VOSE a VOSE —
Bc),

> zaméfeni a obory vzdé&lani na OA, zaméfeni a studijnich obory vzdélani na VOSE a
zaméfeni a bakalafrské studijni programy na VOSE — Bc (obecné informace),

» koncepce skoly a strategické planovani, organizace Skolniho a akademického roku,

» legislativni normy platné pro ¢innost skoly,

» odborna a pedagogicka zpUsobilost pedagogickych pracovnikd,

» dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnika,

» odborna zplsobilost nepedagogickych pracovnikd,

» vychovna oblast Skoly (po konzultaci s tfidnim uditelem — tfidni ucitelkou a vychovnou
poradkyni),

» preventivni oblast Skoly (po konzultaci s tfidnim ucitelem — tfidni ucitelkou a skolni
metodic¢kou prevence),

> Skolska rada pii OA Zlin a Skolskd rada pfi VOSE Zlin (obecné informace),

» Nadacni fond Obchodni akademie Tomase Bati Zlin (obecné informace).

+¢ Ing. lvana Londova - zastupkyné reditele skoly (zastupce statutarniho organu)

telefon: 577 006 552 fax: 577 006 559 mobil: 603 846 734
e-mail: i.londova@oazlin.cz www.oazlin.cz www.vosezlin.cz

druh informace:

> zakladni informace o skole a o sekundarnim a tercidrnim vzdélavani,

» koncepce skoly a strategické planovani, organizace Skolniho a akademického roku,

> zaméfeni a obory vzdélani na OA, zaméfeni a studijnich obory vzdélani na VOSE a
zaméreni a bakalafské studijni programy na VOSE — Bc (obecné informace),

> rozvrh vyuky viech forem vzdélavani (OA, VOSE a VOSE — Bc),

» zmény v rozvrhu vyuky (suplovani),

» odborna a pedagogicka zpUsobilost pedagogickych pracovnikd,

» personalni obsazeni vyuky (zejména v oblasti terciarniho vzdélavani).
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¢ Ing. Alena Sykorova — zastupkyné reditele pro sekundarni vzdélavani

telefon: 577 006 553 fax: 577 006 559 mobil: 731 642 864
e-mail: a.sykorova@oazlin.cz www.oazlin.cz www.vosezlin.cz

druh informace:

» zakladni informace o Skole a o sekundarnim vzdélavani (obchodni akademie — OA),

» koncepce skoly a strategické planovani (zejména v oblasti sekundarniho vzdélavani),
zaméreni a obory vzdélani na OA (konkrétni informace),

ucebni plany a ucebni osnovy, standard stfedoskolského odborného vzdélavani na OA,
ramcové vzdélavaci programy a $kolni vzdélavaci programy na OA (pro OA, EL a VSC),
povinna studijni literatura a pomUcky zak({ na vyucovani,

vysledky vzdélavani Zzakd na OA (po konzultaci s vyucujicim — vyucujici, tfidnim ucitelem —
tfidni ucitelkou a vychovnou poradkyni — informace jsou poslytovany pouze Zakovi —
zakyni a zakonnému zastupci Zaka),

» personalni obsazeni vyuky (zejména v oblasti sekundarniho vzdélavani),

» tridni ucitelé a predmétové komise,

» kritéria a organizace prijimaciho fizeni na OA,

» organizace a pribéh maturitni zkousky na OA,

» mimotfidni a mimoskolni ¢innost Skoly, kurzy pro Zaky,

» vedeni dokumentace skoly a Skolni matriky, statisticka hlaseni a vykaznictvi,

» odborna praxe Zzakl OA (obecné informace).

YVVVYVY

% Mgr. Vit Stoura¢ — tajemnik vy3$3i odborné skoly (tajemnik pro terciarni vzd&lavani — vy3si
odborné studium a bakaldrské studijni programy)

telefon: 577 006 565 fax: 577 006 569 mobil: 731 642 865
e-mail: v.stourac@vosezlin.cz www.oazlin.cz www.vosezlin.cz

druh informace:

» koncepce skoly a strategické planovani (zejména v oblasti tercidrniho vzdélavani),

» studijni zaleZitosti vyssiho odborného studia,

> studijni zaleZitosti prezenéni a kombinované formy bakala¥ského studia na VOSE — Bc,

» legislativni normy terciarniho vzdélavani,

» vzdélavaci a studijni programy — akreditace a reakreditace,

» prijimaci fizeni vy$siho odborného studia a prezencni i kombinované formy studia,

» absolutoria a statni zavérecné zkousky prezencni i kombinované formy studia,

» informace o studijnim oddéleni terciarniho vzdélavani,

> vedouci obord, rada studijnich program( VOSE a kolegium feditele,

> odbornd praxe studentd VOSE a VOSE — Bc (obecné informace),

> vysledky vzdélavani studentl na VOSE (po konzultaci s vyuéujicim — vyuéujici, vedoucim
studijni skupiny — vedouci studijni skupiny a vychovnou poradkyni — informace jsou
poslytovany poze studentovi — studentce a pripadné zdkonnému zastupci studenta).
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% Ing. Hana Sedova, Ph.D. — garantka pro mezinarodni vztahy

telefon: 577 006 555 fax: 577 006 569 mobil: 733 784 403
e-mail: h.sedova@vosezlin.cz www.oazlin.cz www.vosezlin.cz

druh informace:

> praxe v Ceské republice i v zahraniéi,

» studium na zahranicnich vysokych skolach,

» projekty a granty (projektova manazerka v terciarni oblasti).

+» PhDr. Olga Mriiova, Ph.D. — koordinatorka projekti mobilit v siti BUSINET

telefon: 577 006 555 fax: 577 006 569
e-mail: o.mrnova@vosezlin.cz www.oazlin.cz www.vosezlin.cz

druh informace:

» mezinarodni sit BUSINET,

» projekty mobilit v siti BUSINET,

» zahranic¢ni spoluprace Skol poskytujici terciarni vzdélavani.

% Mgr. Vit Stoura¢ — tiskovy mluvéi a public relations

telefon: 577 006 565 fax: 577 006 569 mobil: 731 642 865
e-mail: v.stourac@vosezlin.cz www.oazlin.cz www.vosezlin.cz
druh informace:

> zakladni informace o skole,

» zpravy (news) — tvorba, rozsifovani a archivace zpravovych materiall o skole,

» zvlastni udalosti (special events) — organizace a propagace skolou pofadanych akci,

» aktivity verejnych sluzeb (public-service activities) — aktivity orientované na spolecnost,
» propagacni materidly (promotional materials) — tvorba a distribuce materiald,

» produktova reklama (product publicity).

+¢ Jana Popelkova — vychovna poradkyné

telefon: 577 006 555 fax: 577 006 559 mobil: 739 684 113
e-mail: j.popelkova@oazlin.cz www.oazlin.cz www.vosezlin.cz
druh informace:

> problematika vychovného poradenstvi na OA, VOSE a VOSE — Bc,
» specifické vyvojové poruchy uceni zaka,

» integrace a vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,
» problematika ¢innosti vychovné komise,

» spoluprace Skoly s rodici Zaku, spoluprace Skoly s PPP a SPC,
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» adaptacni kurz pro Zaky I. ro¢nika,
» problematika poskytovani poradenskych sluzeb ve skole,
» verejné sbirky a spoluprace s nadacemi a jinymi zatizenimi.

+»* Mgr. Hana Junaskova — vychovna (kariérova) poradkyné

telefon: 577 006 555 fax: 577 006 559 mobil: 739 684 113
e-mail: h.junaskova@oazlin.cz www.oazlin.cz www.vosezlin.cz

druh informace:

> problematika kariérové poradenstvi na OA, VOSE a VOSE — Bc,

> problematika volby povolani nebo dal$i studijni drahy 74ka (spoluprace s VOS a VS),
» problematika ¢innosti vychovné komise,

> spoluprace $koly s rodi¢i 7akd, spolupréce $koly s PPP a UP,

» problematika poskytovani poradenskych sluzeb ve skole.

+* Ing. Lenka Trbuskova - skolni metodicka prevence

telefon: 577 006 555 fax: 577 006 559
e-mail: |.trbuskova@oazlin.cz www.oazlin.cz www.vosezlin.cz

druh informace:

> problematika preventivni oblasti na OA, VOSE a VOSE — Bc,

> Skolni preventivni strategie a Preventivni program gkoly,

» kontakty na dalsi odborniky a zafizeni pro danou oblast,

» prednasky, besedy, exkurze a jiné preventivni akce pro zaky a rodice zakd,

» spoluprace skoly s rodici Zaku, spoluprace skoly se stredisky vychovné péce (SVP),
» verejné sbirky a spoluprace s nadacemi a jinymi zafizenimi.

+» Katefina Mertova — sekretariat a podatelna

telefon: 577 006 551 fax: 577 006 559
e-mail: k.mertova@oazlin.cz www.oazlin.cz www.vosezlin.cz
druh informace:

» moznosti pfimého kontaktu na zaméstnance 3koly (pfepinani telefon(),

» vedeni spisovny skoly,

» archivace dokument( o absolvovani skoly a archivace ucetnich dokument a listin,
» roc¢nikova vysvédcéeni a maturitni vysvédcéeni, zhotovovani opisli a stejnopist,

» podatelna skoly,

» potvrzeni o studiu Zak( a studentd,

» omlouvani nepfitomnosti Zaka ve skole (telefonicky),

» vedeni skolni matriky.
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+¢ pani Bronislava Sunkova — ekonomka skoly (regionalni skolstvi)

telefon: 577 006 556 fax: 577 006 559 mobil: 739 684 112
e-mail: b.sunkova@oazlin.cz www.oazlin.cz www.vosezlin.cz

druh informace:

» informace o budové skoly a pojisténi,

» materialné technické vybaveni skoly,

» rozpocet Skoly — provozni problematika (regionalni skolstvi),
» majetek skoly (regionalni skolstvi),

» Vyrocni zprava o ¢innosti Skoly — ¢ast o hospodareni skoly,
» smlouvy a jiné listiny.

+¢ Ing. Hana Zbrankova — ekonomka skoly (bakalarské studium)

telefon: 577 006 566 fax: 577 006 559 mobil: 739 684 112
e-mail: h.zbrankova@vosezlin.cz  www.oazlin.cz www.vosezlin.cz

druh informace:

» informace o budové skoly a pojisténi,

» materialné technické vybaveni skoly,

» rozpocet Skoly — provozni problematika (bakalarské studium),
» majetek skoly (bakalarské studium),

» Vyrocni zprava o ¢innosti skoly — ¢ast o hospodareni Skoly,

» vedlejsi hospodarska ¢innost skoly (doplrikova ¢innost skoly),
» smlouvy a jiné listiny.

+¢ Ing. Hana Zbrankova — vedouci ekonomického a provozniho utvaru

telefon: 577 006 566 fax: 577 006 559

e-mail: h.zbrankova@oazlin.cz www.oazlin.cz www.vosezlin.cz

druh informace:

» fizeni provozu Skoly,

» informace o budovach skoly a o problematice BOZP, PO a ochrané Zivotniho prostredi,
» materialné technické vybaveni skoly,

» rozpocet Skoly — mzdova problematika,

» personalni a mzdova oblast skoly (ve spolupraci se mzdovou ucetni),

» Vyrocni zprava o ¢innosti Skoly — ¢ast o hospodareni Skoly (mzdova problematika).
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V. Piehled pfipustnych odvolani proti rozhodnutim reditele skoly:

- proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informaci
odvolani k mistné pFislusnému KU prostfednictvim feditele $koly
do 15 dnl ode dne doruceni rozhodnuti

- proti rozhodnuti Feditele o nepfrijeti ke vzdélavani
odvolani k mistné pFislusnému KU prostfednictvim feditele $koly
ve lh{té 3 pracovnich dnll od doruceni rozhodnuti (stfedni Skola)
do 15 dnu od doruceni rozhodnuti (vy$si odborna skola)

- proti rozhodnuti Feditele o ptijeti ke vzdélavani
odvolani k mistné pFislusnému KU prostfednictvim feditele $koly
do 15 dnl od doruceni rozhodnuti

- proti rozhodnuti reditele o podminéném vylouceni nebo vylouceni Zaka ze sSkoly
odvolani k mistné pfislusnému KU prostfednictvim feditele $koly
do 15 dnl od doruceni rozhodnuti

- proti dalSim rozhodnutim reditele podle § 165 odst. 2 skolského zdkona
odvolani k mistné pfislusnému KU prostfednictvim feditele $koly
do 15 dnl od doruceni rozhodnuti

Reditel 8koly vtéchto pFipadech vystupuje jako spravni orgdn ve smyslu § 1 odst. 1
spravniho fadu (zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni).

VI. Postup pfFi vyFizovani stiznosti, oznameni a podnétl po zruseni vyhlasky
¢.150/1958 U.l.:

Dne 1. ledna 2006 nabylo ucinnosti nafizeni vlady ¢. 370/2005 Sb., kterym se zrusuje vladni
vyhladka € 150/1958 U. I., o vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétli pracujicich. Ke
stejnému dni pak nabyl Géinnosti zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni zakona ¢.
413/2005 Sbh. Ustanovenim § 175 zdkona ¢. 500/2004 Sb., v platném znéni, se nové upravuje
oblast vyfizovani stiznosti, a to nasledujicim zplsobem:

»8 175
StiZznosti

(1) Dotcené osoby maiji pravo obracet se na spravni organy se stiznostmi proti nevhodnému
chovani Ufednich osob nebo proti postupu spravniho orgdnu, neposkytuje-li tento zakon jiny
prostifedek ochrany.

(2) Podani stiznosti nesmi byt stéZovateli na Ujmu; odpovédnost za trestny ¢in nebo spravni
delikt neni timto ustanovenim dotcena.

(3) Stiznost lze podat pisemné nebo Ustné; je-li podana ustné stiznost, kterou nelze ihned
vyfidit, sepiSe o ni spravni organ pisemny zaznam.

(4) Stiznost se podava u toho spravniho organu, ktery vede fizeni. Tento spravni organ je
povinen prosetfit skutecnosti ve stiznosti uvedené. PovaZuje-li to za vhodné, vyslechne
stéZovatele, osoby, proti nimzZ stiznost sméruje, popripadé dalsi osoby, které mohou pfispét
k objasnéni véci.
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(5) Stiznost musi byt vyfizena do 60 dnl ode dne jejiho doruceni spradvnimu orgdnu
pfislusnému k jejimu vyfizeni. O vyfizeni stiznosti musi byt stéZovatel v této |hité
vyrozumeén. Stanovenou |hltu lze prekrocit jen tehdy, nelze-li v jejim pribéhu zajistit
podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti.

(6) Byla-li stiznost shledana dlvodnou nebo ¢aste¢né dlvodnou, je spravni organ povinen
bezodkladné ucinit nezbytna opatfeni k napravé. O vysledku Setfeni a opatfenich pfijatych k
napravé se ucini zaznam do spisu; stéZovatel bude vyrozumén jen tehdy, jestlize o to
pozdadal.

(7) Ma-li stéZovatel za to, Ze stiznost, kterou podal u pfislusného spravniho organu, nebyla
radné vytizena, mlZe pozadat nadfizeny spravni organ, aby presetfil zplsob vyfizeni
stiznosti.”

Zasadni rozdil oproti dosavadni pravni Gpravé vyplyva zejména ze skutecnosti, Ze vyfizovani
stiznosti jiz nebude naddle upraveno samostatnym pravnim predpisem, ale stdva se soucasti
spravniho rfadu. Z toho je nové tfeba vychazet pti vymezeni oblasti, na kterou se budou
stiznosti podané v souladu s § 175 zdkona ¢. 500/2004 Sb. vztahovat. Ustanoveni § 1 zakona
¢. 500/2004 Sb. vymezujici predmét Upravy stanovi, Ze tento zakon upravuje postup organu
moci vykonné, orgdnl uUzemnich samospravnych celkli a jinych organu, pravnickych a
fyzickych osob, pokud vykonavaji plsobnost v oblasti vefejné spravy (dale jen ,spravni
organ“). VySe uvedené je tedy nutné chapat tak, Ze stiznosti podané v souladu s
ustanovenim § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb. mohou sméfovat pouze proti postupu spravniho
organu pti jeho ¢innosti v oblasti vefejné spravy. Pokud tedy budou stéZovatelem napadany
skutecnosti mimo tuto oblast, neni mozné v souladu s ustanovenim § 175 zakona ¢.
500/2004 Sb. postupovat.

Z pohledu § 1 zdkona ¢. 500/2004 Sb. je tedy reditel skoly a Skolského zafizeni ,fyzickou
osobou vykondvajici plisobnost v oblasti verejné spravy“. To znamend, Ze pouze stiznosti
smérujici proti postupu feditele Skoly nebo skolského zafizeni pfi jeho rozhodovani ve
vécech stanovenych v § 165 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb. a v § 24 odst. 3 zékona ¢.
109/2002 Sb. budou vyfizovany podle § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb. Jiné pripady, ve kterych
feditelé Skol a Skolskych zatizeni “rozhoduji” (tedy pfipady neuvedené v § 165 odst. 2
zakona €. 561/2004 Sb. Ci v § 24 odst. 3 zakona ¢. 109/2002 Sb.), ¢i rozhodovani fediteld skol
a Skolskych zafizeni jinych zfizovatel(l nez je stat, kraj, obec nebo svazek obci nejsou
spravnim rozhodovanim ani jinym postupem v oblasti vefejné spravy a nevztahuje se na né
spravni fad. V téchto pfipadech tedy ani neni mozné podavat stiznost na postup reditele
Skoly nebo Skolského zafizeni v souladu s ustanovenim § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb.

Konkrétni postupy v moznych pripadech:

- Pokud stiznost sméruje proti postupu reditele Skoly vystupujicimu jako spravni organ,
tzn., pokud reditel Skoly rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy, a to
v pfipadech taxativné vymezenych ustanovenim § 165 odst. 2 a § 183 zakona ¢. 561/2004
Sb., v platném znéni, a § 24 odst. 3 zakona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni, je tfeba
predmétnou stiznost podavat fediteli Skoly. Ten je pak povinen pfi jejim feSeni
postupovat v souladu s ustanovenim § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., v platném znéni.

- Pokud se stiznost (podnét, petice) tyka nékteré z oblasti, jejichz hodnoceni a kontrola je
v pasobnosti Ceské $kolni inspekce v souladu s § 174 odst. 2 pism. b) aZ e) zikona ¢&.
561/2004 Sbh., je tfeba tuto stiznost (podnét Ci petici) podavat zfizovateli, popfipadé
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pfimo Ceské 3kolni inspekci. Ta pak bude pfi jejim feSeni postupovat v souladu
s pfislusSnymi ustanovenimi zdkona ¢. 561/2004 Sb. (§ 174 zakona ¢. 561/2004 Sb.), a
vyhlaskou ¢&. 17/2005 Sb., o podrobnéjsich podminkach organizace Ceské $kolni inspekce
a vykonu inspekéni cCinnosti. Vysledek Setfeni predd zfizovateli k pfijeti pfislusnych
opatreni.

Pokud je stiznosti napaddana zaméstnancem prdvnické osoby vykondvajici ¢innost Skoly
nebo Skolského zafizeni oblast pracovnépravnich vztaht, je treba tuto stiznost podat
fediteli Skoly jako statutarnimu organu zaméstnavatele, ktery je povinen ji se
zaméstnancem projednat, a to v souladu s ustanovenim § 25c odst. 7 zdkoniku prace.

VII.

s v

Postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace stanoveny zakonem
¢.106/1999 Sbh.:

10.

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné
(dorucend postou, osobné i jinym zplsobem, faxem, elektronickou postou nebo na
jiném nosici dat).

Pisemnou Zzddost o poskytnuti informaci dorucenou posStou pfijima pracovnice
sekretaridtu Skoly, kterd provede jeji zaevidovani a neprodlené ji preda rediteli Skoly,
pfi jeho nepfitomnosti jedné ze zastupkyn freditele Skoly nebo tajemnikovi, t;j.
pracovnikim uréenym k vytizeni Zadosti o poskytnuti informace.

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zverejnéné informace,
mUze feditel misto poZzadované informace sdélit jen Udaje umoznujici vyhledani a
ziskani zverejnéné informace. V pfipadé ustni Zadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé
pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnli ode dne doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na
primém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena Ustné, poskytne se poZadovana informace pisemnég,
nahlédnutim do spisu (véetné mozZnosti porizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.
Ustni zadost Ize vyfidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva
na pisemném vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani Zzadosti v pisemné formé.

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany
podatelnou $koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napfiklad ve vyroéni
zpraveé reditele Skoly) se zpravidla vyfidi poskytnutim udaji o zverejnéni. Pokud neni
ze zadosti zfejmé, Ze je uréena Skole jako povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo
Zadost podal, povéreny pracovnik ji bez dalsiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovana pfrili§ obecné, feditel vyzve Zadatele ve Ihiaté do 7 dnl ode dne doruceni
zadosti, aby zadost upresnil. Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnl ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne povérend osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost reditele Skoly Zadost se odlozZi a
odloZeni 7adosti a jeho dlvod sdéli do tfi dnl Zadateli. Reditel $koly nemd za
povinnost postoupit Zadost pfisluSnému organu.

Reditel poskytne 7adateli informaci nejpozdéji do 15 dnl ode dne doruéeni Zadosti,
pfipadné ode dne upresnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta,
rozhoduje reditel.

LhGtu 15 dn muZe feditel prodlouZit nejvyse o 10 dni pouze z nasledujicich divod(:
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- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozZstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

11. Reditel $koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni IhGty a dGvodech
prodlouZeni, a to jesté pred uplynutim lhGty 15 dnd.

12. Pokud reditel skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o
tom ve lh(té 15 dnd, pfipadné v fadné prodlouzené |hité, rozhodnuti. Rozhodnuti se
nevydava v pfipadé odloZeni véci.

13. Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice informaci, z nichZ nékteré jsou vylouceny, Skola
pfipustné informace poskytne a soubéiné rozhodne o odepreni vyloucenych
informaci.

14. Reditel 8koly zajisti, aby Gdaje v evidenci zadosti byly chranény dle zékona ¢. 256/1992
Sb., v platném znéni.

15. Reditel $koly posoudi, zda nejde o informaci, na ni? se vztahuje omezeni prava na
poskytnuti informace (zakon ¢. 106/1999 Sb., § 11 a § 12).

16. Reditel $koly mdze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
kterd vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim.

17. Omezeni prdva na informace znamend, Ze fteditel Skoly poskytne poZadované
informace vcéetné doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit
poskytnuti vyloucené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva dlivod odepfreni.

vevys

VIll. Prehled nejdilezitéjsich predpist, kterymi se feditel skoly pfi vykonu své
pusobnosti Fidi:

Uvedené pravni normy jsou k nahlédnuti na sekretariatu sSkoly v pracovnich dnech od 8:00
hodin do 14:00 hodin. Nékteré pravni normy jsou umistény i na www strankach skoly.
Nahlédnuti do poZadované normy je pro Zadatele zdarma. Pofizeni kopii je hrazeno
Zadatelem.

REGIONALNi SKOLSTVi

Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$s$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), v platném znéni.

Vyhlaska MSMT €. 671/2004 Sb., kterou se stanovi podrobnosti o organizaci piijimaciho fizeni ke vzdélavéni ve
stfednich Skolach, v platném znéni.

Nafizeni vlady ¢. 689/2004 Sb., o soustavé obor( vzdélani v zdkladnim, stfednim a vy3sim odborném
vzdélavani, v platném znéni.

Vyhlaska MSMT €. 10/2005 Sb., o vy$sim odborném vzdélavani, v platném znéni.

Viyhlagka MSMT €. 13/2005 Sb., o stiednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, v platném znéni.

Vyhlaska MSMT €. 15/2005 Sh., kterou se stanovi néleZitosti dlouhodobych zaméri, vyroénich zprav a
vlastniho hodnoceni skoly, v platném znéni.

Vyhlaska MSMT €. 16/2005 Sb., o organizaci $kolniho roku, v platném znéni.

Viyhladgka MSMT €. 64/2005 Sb., o evidenci trazil déti, zaka a studentd, v platném znéni.

Vyhlaska MSMT ¢&. 72/2005 Sh., o poskytovani poradenskych sluieb ve $kolach a $kolskych poradenskych
zafizenich, v platném znéni.

Vyhlaska MSMT &. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, 7akd a studentl se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a
déti, Zaka a studentl mimoradné nadanych, v platném znéni.

Vyhlaska MSMT €. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, v platném znéni.

Vyhldgéka MSMT €. 223/2005 Sb., o nékterych dokladech o vzdélani, ve znéni vyhlasky ¢. 489/2006 Sb.,
v platném znéni.
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Vyhlaska MSMT ¢&. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace $kol a $kolskych zafizeni a $kolni matriky a o
predavani udajl z dokumentace Skol a skolskych zafizeni a ze $kolni matriky (vyhlaska o dokumentaci skol a
Skolskych zatizeni), v platném znéni.

Vyhlaska MSMT €. 492/2005 Sb., o krajskych normativech, v platném znéni.

Vyhlaska MSMT ¢&. 177/2009 Sb., o bliz§ich podminkach ukoncovani vzdélavéni ve stiednich $kolach maturitni
zkousSkou, v platném znéni.

PEDAGOGICTi PRACOVNICI

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zdkon, v platném znéni.

Nafizeni vlady ¢. 75/2005 Sb. o stanoveni rozsahu ptfimé vyucovaci, pfimé vychovné, pfimé specidlné
pedagogické a pfimé pedagogicko-psychologické ¢innosti pedagogickych pracovnikd, v platném znéni.

v

Vyhlaska €. 317/2005 Sb., o dal$im vzdélavani pedagogickych pracovnikd, akreditaéni komisi a kariérnim
systému pedagogickych pracovnik(, v platném znéni.

VYSOKE SKOLSTVi

Zakon €. 111/1998 Sb., o vysokych $koldch a o zméné a doplnéni dalsich zakoni (zakon o vysokych Skolach),
v platném znéni.

DALSi PRAVNi NORMY

Zakon €. 500/2004 Sb., spravni Fad, v platném znéni.

Vyse uvedena legislativa podle stavu k 1. 8. 2011.

IX. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci:

Kopirovani A4 jednostranné 1,50
Kopirovani A4 oboustranné 3,00
Kopirovani A3 jednostranné 3,00
Kopirovani A3 oboustranné 6,00
Tisk na tiskarnach A4 Cernobilé 3,00
Tisk na tiskarnach A4 barvené 20,00
Kopirovani na pfenosna média 20,00/1 ks
Prace s pocitacem Bakalar — vystup 3,00/1 min
Prace s pocitaCem Internet — vystup 0,50 /1 min
Telekomunikacni polatky meziméstské dle aktualné platnych tarifd
Telekomunika¢ni polatky mistni dle aktualné platnych tarifd
Telekomunikacni polatky faxové dle aktualné platnych tarifd
E-mail dle aktualné platnych tarif(
Postovné a jiné poplatky dle aktualné platnych tarifd
Druhopisy ro¢nikové vysvédéeni 100,-
Druhopisy maturitni vysvédceni a 100.-
diplomy ’

Druhopisy vystaveni ztraceného

o . 200,-

studijniho prukazu

Druhopisy potvrzeni o studiu pro 50 -

absolventy ’
Druhopisy ztrdta omluvného listu 50,-
Nahlizeni do spisi a vnitfnich .

oy bezplatné

dokumentu skoly

Spravni poplatky jsou pfijmem Skoly.

Pfi osobnim vyzvednuti informace Zadatelem uhradi Zadatel poplatek na sekretariatu Skoly,
a to proti pfijmovému dokladu.

PFi pisemném styku pred zaslanim informace sloZzenkou.
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X. Vyrocni zprava o Cinnosti v oblasti poskytovani informaci:

Reditel 8koly v souladu se zakonem €. 106/1999 Sb., v platném znéni, zvefejiiuje kazdoro¢né
do 1. 3. nasledného kalendafniho roku vyroc€ni zpravu za predchdzejici kalendarni rok
o Cinnosti Skoly v oblasti poskytovani informaci.

XI. Informovani rozvedenych rodicti o prospéchu déti:

Podle § 21 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni, maji na informace o Zakovi
pravo jeho zakonni zdstupci. Pojem "zakonny zastupce" neni ve Skolském zdkoné definovan,
vychazi se zde ze zakona ¢. 94/1963 Sb. o rodiné, v platném znéni, podle kterého je
zakonnym zdstupcem rodic, nebo péstoun nebo osoba, které bylo dité svéfeno do vychovy.

Podle ustanoveni § 34 a 36 zdakona o rodiné jsou za zakonné zdstupce povaZovani oba

rodice.

$34

(1) Rodicovskd zodpovédnost ndleZi obéma rodicim.

(2) Jestlize jeden z rodici neZije, neni zndm nebo nemd zplsobilost k pravnim ukonum v
plném rozsahu, ndleZi rodi¢ovskd zodpovédnost druhému rodici. TotéZ plati, je-li jeden z
rodi¢i rodicovské zodpovédnosti zbaven a nebo je-li vykon jeho rodicovské zodpovédnosti
pozastaven.

§36
Rodice zastupuji dité pri prdvnich ukonech, ke kterym neni pIné zpusobilé.
(zdkon ¢. 94/1963 Sb. o rodiné)

Rozvodem manZelstvi se na tomto pravnim vztahu nic neméni, pokud by prava nékterého
z rodict neomezil soud. Pokud tedy néktery z rodi¢li pozaduje, aby druhému rodici skola
neposkytovala informace o prospéchu a chovani ditéte, musel by to doloZit rozsudkem
soudu, ve kterém by byla pravo druhého rodiée zrusena nebo upravena.

Jinak mohou po skole vyZzadovat informace oba rozvedeni rodi¢e a Skola je povinna jim
informace poskytnout.
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Pfechodna a zavérec¢na ustanoveni:

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéren
zaméstnanec: Ing. Ivana Londova (zadstupce statutarniho orgdnu).

2. Tato vnitfni norma nabyva ucinnosti dnem 1. srpna 2011. Timto se rusi platnost
predchazejici normy (RY/001/2011).

3. Vnitfni norma bude umisténa v informacnim systému OASA (Vnitini smérnice). Original
normy v tisténé podobé bude uloZeny u feditele Skoly. Kopie normy v tisténé podobé
bude na uredni desce Skoly (u hlavniho vchodu do budovy Skoly a ve sborovné).

4. Norma bude rovnéZ umisténa na www strankdach skoly (www.oazlin.cz a www.vosezlin.cz).

Tato vnitfni smérnice Skoly nabyva ucinnosti dnem 1. srpna 2011.

PaedDr. Josef Rydlo
feditel Skoly
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