Piiloha ¢&. 1 ke Skolnimu fadu

Jednotny postup pedagogickych pracovnikii $koly p¥i uvoliiovani Zaki z vyucovani,
zasady prevence a postihu zaskolactvi

Legislativni podklady

Metodicky pokyn k jednotnému postupu pii omlouvani nepfitomnosti zakt ve skole a pii
prevenci a postihu zaSkolactvi, Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy,
&.j. 10 194/2002-14, Véstnik MSMT, biezen 2002.

Metodicky pokyn Ministerstva prace a socidlnich véci ¢. 3/2003 k problematice
zaSkolactvi.

Zakon €. 482/1991 Sb., o socialni potfebnosti, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Prevence zaskolactvi
Dobu a zplisob uvolnéni zaka ze Skolniho vyucovani stanovi Skolni fad.

V piipadé podezieni z nevérohodnosti dokladu, potvrzujici diivod nepfitomnosti zaka, se
muze feditel Skoly nebo tfidni ucitel v dané véci obratit na zdkonného zastupce nezletilého
zéka, nebo pozadat o spolupraci vécné piislusny spravni organ. Reditele Skoly vcas
upozorni tfidni ucitel nebo vychovny poradce.

Skolni dochazku (omluvenou a neomluvenou ptitomnost) zakt své tiidy velice pecliveé
eviduje tfidni ucitel. Do elektronické tiidni knihy zapisuji absenci zaka v jednotlivych
vyucCovacich hodinach vSichni ucitelé, kteti podle rozvrhu hodin ve tfid¢ vyucuji.

Na prevenci zasSkolactvi se podili tfidni ucitel, vychovny poradce a Skolni metodik prevence
ve spolupraci s ostatnimi uciteli a zakonnymi zastupci zaka.

Soucasti prevence je:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

pravidelné zpracovavani dokumentace o absenci zakd,

soucinnost s rodi¢i (zdkonnymi zastupci) zaka,

analyza pfi¢in zaSkolactvi zakl vcetné ptijeti ptislusnych opatient,

vychovné pohovory se zaky,

spoluprace s psychologem a institucemi pedagogicko-psychologického poradenstvi,
konéni vychovnych komisi ve Skole,

spoluprace s organy socialné-pravni ochrany déti apod.

Skolni vychovna komise
Skolni vychovnou komisi (SVK) svolava podle potieby feditel skoly.

Clenové SVK: feditel $koly, tiidni uéitel, vychovny poradce a piipadné podle potieby
arozhodnuti feditele Skoly Skolni metodik prevence, zastupce organu socialné-pravni
ochrany déti, psycholog PPP a dalsi odbornici.




Jednani skolni vychovné komise se ucastni zakonny zastupce nezletilého Zéka nebo zletily
zak.

Pozvani zdkonnych zastupct nezletilych zakt nebo zletilych zaki se provadi doporu¢enym
dopisem s dodejkou do vlastnich rukou.

O pribéhu a zavérech jednani Skolni vychovné komise se provede zapis, ktery zicastnéné
osoby podepisi. Pfipadna neucast nebo odmitnuti podpisu zédkonnymi zastupci nebo
zletilymi zaky se v zapisu zaznamend. Kazdy Gcastnik obdrzi kopii zapisu.

Zpusob omlouvani nepiitomnosti Zaka

Nepfiitomnost nezletilého zaka stfedni $koly ve Skole omlouva v souladu s platnymi
pravnimi piedpisy zakonny zastupce Zaka (poptipad¢ vychovatel domova mladeze, pokud

jde o nezletilého zaka stfedni §koly ubytovaného v domoveé mladeze); zletily zak omlouva
svou nepiitomnost saim. Postupuje se podle pravidel stanovenych ve Skolnim fadu.

Stiedni Skola miize pozadovat, pokud to povazuje za nezbytné, dolozeni nepfitomnosti Zaka
z divodu nemoci oSetiujicim Iékafem zaka, resp. praktickym lékafem pro déti a dorost, a to
pouze jako soucast omluvenky vystavené zdkonnym zastupcem nezletilého zdka
(poptipadé vychovatelem domova mladeze, pokud jde o nezletilého Zaka stfedni Skoly
ubytovaného v domové mladeze) nebo omluvenky vystavené zletilym zakem, a to pouze
Vv ptipad¢, ze nepfitomnost zZaka ve Skole presahne 3 dny §kolniho vyucovani.

Na dobu nepfitomnosti zdka ve Skole, kterd predchdzi navstéve zaka u oSetujiciho 1€kare,
resp. praktického lékare pro déti a dorost, neni tento lékar opravnén vydat potvrzeni
0 nemoci, nebot’ zpétn¢ nelze jednoznacné a zodpovédné posoudit zdravotni stav zaka.
(jedna se o ptipad, kdy zak navstivi poprvé 1€kare az po urcité dobé absence ve Skole).

Ve zcela vyjimecnych, individudlné stanovenych ptipadech (pfedevsim v pfipadé Casté
a stale se opakujici nepfitomnosti zdka nasvédc€ujici zanedbavani Skolni dochazky) muze
tfeditel skoly nebo tfidni ucitel pozadovat jako soucast omluvenky potvrzeni osetiujiciho
1ékare, resp. praktického 1ékate pro déti a dorost, o nemoci zaka i v ptipad¢ neptitomnosti,
ktera nedosahuje délky uvedené v bodé 2 (tzn. 3 dny a vice).

Jako omluvenky budou vzdy pouzivany elektronické omluvné listy (jak pro zaznamy
0 absenci provadéné zdkonnymi zastupci nezletilych zakt nebo zletilymi zéky, tak i pro
piipadna potvrzeni o nemoci vydana Iékaii).

ReSeni neomluvené nepritomnosti Zakii a postup ziacastnénych subjekti

Skoly a zdravotnicka zafizeni, tedy i praktiéti 1ékaii pro déti a dorost, jsou v souladu
S § 10 odst. 4 zakona €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané¢ déti, povinni oznamovat
organu socidlné-pravni ochrany déti skute¢nosti nasvédcujici tomu, Ze se v konkrétnich
ptipadech jedna o déti, na néz se socialné-pravni ochrana zamétuje (o déti, které vedou
zahal¢ivy nebo nemravny Zivot spocivajici zejména v tom, Ze zanedbavaji Skolni dochazku;
0 déti, jejichz rodice neplni povinnosti plynouci z rodi¢ovské zodpovédnosti, nebo tato
prava nevykonavaji ¢i jich zneuzivaji apod.).

O neomluvené i zvySené omluvené nepfitomnosti informuje tfidni ucitel neprodlené
teditele Skoly a vychovného poradce. Behem obdobi, kdy §kola vyhodnocuje neomluvenou



nepiitomnost, mize feditel Skoly pozddat o spolupraci i dal§i odborniky. Pfi zvySené
omluvené nepfitomnosti ovétuje tiidni ucitel jeji vérohodnost. Sledovanym obdobim je
Skolni pololeti. Hodiny neomluvené nepfitomnosti se zacinaji s¢itat vzdy od zacatku
pololeti (1. pololeti: zafi — leden, 2. pololeti: tinor — ¢erven). Naslednou kontrolu umoziiuje
ptedlozeni pololetniho a zavérecného vysvédceni. V kalenddinim mésici, kdy dosahne
pocet hodin neomluvené nepfitomnosti Cisla 11 a vice, neni plnéna podminka socidlni
potiebnosti a davka socialni péce na dité rodiciim nenalezi.

Neomluvenou nepritomnost do souctu 10 vyucovacich hodin fesi tFidni uditel se
zakonnym zastupcem nezletilého zaka nebo se zletilym Zzakem nejcastéji formou
pohovoru, na ktery je zakonny zastupce nebo zletily Zak pozvan doporu¢enym dopisem.
Ttidni ucitel projednéd diivody neptitomnosti zdka a zpisob omlouvani jeho nepfitomnosti
a upozorni na povinnost stanovenou zakonem. Dale seznami zakonného zastupce nebo
zletilého zdka s moznymi disledky v ptfipadé naristu neomluvené nepiitomnosti. Provede
zéapis z pohovoru, do né¢hoz uvede zplsob napravy dohodnuty se zakonnym zéastupcem
nebo zletilym zdkem. Zakonny zastupce nebo zletily zak zapis podepiSe a obdrzi kopii
zéapisu. Piipadné odmitnuti podpisu nebo pievzeti zapisu zakonnym zastupcem nebo
zletilym zédkem se do zépisu zaznamend. Pokud je neomluvend nepiitomnost zaka jasné
prokazana, maze téidni uc¢itel u mensiho po¢tu hodin zvolit i formu pisemného sdéleni bez
osobniho pohovoru (doporuceny dopis zdkonnému zastupci nezletilého zdka nebo
zletilému zékovi).

Pi#i po¢tu neomluvenych hodin nad 10 vyucovacich hodin svolava teditel Skoly skolni
vychovnou komisi. Zasady prace SVK — viz II. ¢ast této prilohy.

Pokud neomluvena nepritomnost Zika presahne 25 vyucovacich hodin, feditel skoly
zaSle bezodkladné oznameni o pokracujicim zaSkolactvi s nélezitou dokumentaci
ptislusnému organu socialné-pravni ochrany déti nebo povérenému obecnimu tfadu. Tato
ohlasovaci povinnost vychazi z platné pravni Gpravy.

V pripadé opakovaného zaskolactvi v prubéhu Skolniho roku, pokud jiz byli zdkonni
zastupci pravomocnym rozhodnutim spravniho orgdnu postizeni pro piestupek podle
ustanoveni zékona, je tfeba postoupit v potfadi jiz druhé hlaseni o zanedbéani Skolni
dochazky Policii CR, kde bude ptipad fesen jako trestni oznameni pro podezieni spachani
trestného ¢inu ohrozeni mravni vychovy mladeze. Kopie hlaSeni o zanedbani Skolni
dochazky bude zaslana ptislusnému mistnimu tradu.

Za neomluvenou nepritomnost lze povazovat tu nepritomnost, ktera je jako neomluvena
potvrzena vychovnou komisi, svolanou reditelem Skoly na zikladé informace tiidniho
ucitele nebo vychovného poradce. Obdobny postup je uplatiiovan i pri zvySené omluvené
nepritomnosti, kterou se rovnéz Skola zabyva (podle metodického pokynu).

Pouzivané tiskopisy

Zaznam o pohovoru o neomluvené nepiitomnosti zaka — tidni ucitel
Zapis z vychovné komise — feditel Skoly
Oznameni o zanedbavani dochazky do skoly — piestupkova komise obce ¢i méestské ¢asti



