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7.27 Ugetnictvi na PC

Nazev Skoly: Obchodni akademie Tomase Bati a Vy3si odborna skola ekonomicka Zlin
Obor vzdélani: 68-43-M/01 Verfejnospravni ¢innost
Forma vzdélani: denni

Pocet hodin vyuky (v souladu s u¢ebnim planem): 0-0-1-1

Celkova hodinova dotace predmétu: 64 (2x34)

Platnost uc¢ebni osnovy: od 1. Unora 2013 do 31. ledna 2014

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Pfedmét Ucetnictvi na PC navazuje na predméty Ucetnictvi, pisemna a elektronickd komunikace a
ekonomika a socialni politika. Pomaha rozvijet ekonomické mysleni zak(. Vyuka probiha v pocitacové
ucebné, Z4aci vyuzivaji program MONEY, Uctuji ucetni pripady, vyhotovuji Gcetni doklady, zpracovavaiji
souvislé pfiklady, které zakladaji do slozky. Zaci jsou vedeni k samostatnému uvaZzovani.

Charakteristika uciva

Zaci si osvojuji védomosti a dovednosti nezbytné pro zajistovani podnikovych ¢&innosti a pro
zpracovani ekonomickych informaci.

Vychovné a vzdélavaci strategie na Urovni predmétu (didaktické pojeti predmétu vyuky)

Klicovou metodou je vyuZiti teoretického zakladu vsech ekonomickych predmétd pti zpracovani
konkrétnich ucetnich dokladll. VSechny ucetni zapisy jsou provadény pomoci Ucetniho software,
souvisejici pisemnosti Zaci zpracovavaji zpravidla pomoci vypocetni techniky. Souvislé priklady se resi
pomoci software MONEY (Ucetni ¢ast), Word (pisemnosti, Excel (tabulky).

Cilem je:

— vypéstovat navyk soustavné kontroly

— znat zplsob zjisténi stavu majetku a zavazk(, nakladd a vynost, vysledku hospodareni
— vypéstovat u Zzaka schopnost samostatné resit zadany ukol

— zpracovavat souvislé ptiklady, jejichZz zadani vychazi z ucetni praxe

— pochopit logickou strukturu tcéetniho softwaru a provazanost jednotlivych modul

— poutzivat ekonomicky software Money

— prohloubit vyuZiti aplikaci Word a Excel

—  pfivytvareni textd dbat na jazykovou spravnost

PFinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci

Kompetence k uceni

Vzdélavani sméruje k tomu, aby Zaci byli schopni efektivné se ucit, vyhodnocovat dosazené vysledky
a pokrok a realné si stanovovat potfeby a cile svého dalSiho vzdélavani, tzn. Ze Zaci by méli:
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—mit pozitivni vztah Kk uceni a vzdélavani

— S porozuménim poslouchat mluvené projevy, potfizovat si poznamky

— vyuzivat ke svému uceni rizné informacni zdroje vetné zkusenosti svych i jinych lidi
— pfijimat hodnoceni vysledki svého u€eni od jinych lidi

— znat moznosti svého dal$iho vzdélavani, zejména v oboru a povolani

Kompetence k feSeni problému

Vzdélavani sméruje k tomu, aby Zaci byli schopni samostatné resit bézné pracovni i mimopracovni

problémy, tzn. Ze Zaci by méli:

— porozumét zadani ukolu nebo urcit jaddro problému, ziskat informace potrebné k reseni
problému, navrhovat zplsob feseni, popt. varianty feSeni, zdlvodnit jej, vyhodnotit a ovéfit
spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky,

— uplatiovat pfi feseni problém rizné metody mysleni a myslenkové operace,

— volit prostfedky a zplsoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkuSenosti a
védomosti nabytych drive,

— spolupracovat pfi feseni problému s jinymi lidmi.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Vzdélavani sméruje k tomu, aby Zaci byli schopni optimalné vyuZivat svych osobnostnich a odbornych
predpokladl pro Uspésné uplatnéni ve svété prace, pro budovani a rozvoj své profesni kariéry a s tim
souvisejici potfebu celoZivotniho uceni, tzn. Ze Zaci by méli:

mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani, uvédomovat si vyznam
celozivotniho uceni a byt pripraveni pfizplsobovat se ménicim se pracovnim podminkam,

— mit prehled o moZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru, cilevédomé a zodpovédné
rozhodovat o své budouci profesni a vzdélavaci draze,

— umét ziskdvat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich pfileZitostech,

— vhodné komunikovat s potencialnimi zaméstnavateli, prezentovat sv(j odborny potencial a své
profesni cile,

— znat obecna prava a povinnosti zaméstnavatell a pracovnik,

— mit predstavu o pravnich, ekonomickych, administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech
soukromého podnikani.

Matematické kompetence

Vzdélavani sméruje k tomu, aby Zaci byli schopni funkéné vyuZivat matematické dovednosti v rdznych

Zivotnich situacich, tzn. Ze Zaci by méli:

— provadét redlny odhad vysledku feSeni dané ulohy,

— efektivné aplikovat matematické postupy pfi feSeni rlznych praktickych ukoll v béinych
situacich.

Kompetence k vyuZivani prostfedkl informacnich a komunikacnich technologii a praci
s informacemi

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci pracovali s osobnim pocitatem a jeho zakladnim a aplika¢nim
programovym vybavenim, ale i s dalSimi prostfedky ICT a vyuzivali adekvatni zdroje informaci a
efektivné pracovali s informace, tzn. Zze by méli:
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— pracovat s osobnim pocitacem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii,
— pracovat s béZznym zakladnim a aplika¢nim programovym vybavenim,

— udit se pouzivat nové aplikace,

— komunikovat elektronickou postou a vyuzivat dalsi prostfedky online offline komunikace,

— ziskavat informace z otevienych zdrojd, zejména pak s vyuzitim celosvétové sité internet,

— uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rliznych informacnich zdroja a kriticky
pfistupovat k ziskanym informacim, byt medidlné gramotni.

Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci
Pfinos predmétu k rozvoji odbornych kompetenci
Aplikovat poznatky z oblasti prava av podnikatelské ¢innosti, tzn. aby Zaci:

— se orientovali v pravni Upravé pracovné pravnich a zavazkovych vztahd,
— vyhledavali pfislusné pravni predpisy,byli schopni pracovat s pfislusnymi pravnimi predpisy

Provadét typické podnikové cinnosti, tzn. aby Zaci:

— provadéli zakladni vypocty spojené s nakupem a skladovanim zdsob

— provadéli zakladni vypocty odpist

— zpracovavali podklady a pisemnosti pti sjednavani a ukonéovani pracovniho poméru

— provadéli zakladni mzdové vypocty

— zpracovavali doklady souvisejici s evidenci zasob, dlouhodobého majetku, zaméstnancl a
penéznich prostredki

— vyhotovovali typické pisemnosti v normalizované Upravé

Efektivné hospodafit s finanénimi prostiedky, tzn. aby Zaci:

— provadéli platebni styk a zpracovavali doklady souvisejici s hotovostnim a bezhotovostnim
platebnim stykem

— vypocitavali odvod sociadlniho a zdravotniho pojisténi

— Uctovali pohledavky, zavazky, naklady, vynosy

— dokazali efektivné hospodafrit se svymi financénimi prostredky

Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrzitelného rozvoje, tzn. aby Zaci:

— znali vyznam, Ucel a uZitecnost vykondavané prace, jeji financni, popt. spolecenské ohodnoceni”
— zvazovali pfi pldnovani a posuzovani urcité ¢innosti mozné naklady, vynosy, zisk
— zvaZovali vliv na Zivotni prostredi a socidlni dopady

— nakladali s materidly, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky a s ohledem na
Zivotni prostredi

PFrinos predmétu k aplikaci prarezovych témat

Obcan v demokratické spolecnosti:
— mit vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost logického Usudku
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Clovék a Zivotni prostredi:
— poznavat svét a lépe mu porozumét

— efektivné pracovat s informacemi, tj. umét je ziskavat a vyhodnocovat

Clovék a svét prace:
— uvédomovat si vyznam vzdélani pro Zivot
— byt motivovan aktivnimu pracovnimu Zivotu a Uspésné kariére

— umét se pisemné i verbalné prezentovat

Informacni a komunikacni technologie:

— poutzivat zakladni a aplikacni programové vybaveni pocitace, a to nejen pro Ucely uplatnéni se
v praxi, ale i pro potieby dalSiho vzdélavani

— pracovat s informacemi a komunikaénimi prostfedky
— pracovat v textovém a tabulkovém procesoru

— vyuZivat ucetniho softwaru

Mezipfedmétové vztahy

— Ucetnictvi

— pisemnd a elektronickd komunikace
— ekonomika a socidlni politika

— informacni technologie

Metody a formy vyuky preferované v daném predmétu

V rdmci vyucovaciho predmétu vychazime ze stanovenych vychovnych a vzdélavacich strategii na
urovni Skoly. Konkrétni vychovné a vzdélavaci strategie zarazujeme podle rozvoje prislusnych
kompetenci Zaka a charakteru pravé realizovaného uciva (tematického celku, tématu).

Kromé klasickych vyukovych metod pouzivdme i metody aktivizujici. Komplexni vyukové metody
zafazujeme podle aktualni pedagogické situace. K usporadani vyucCovaciho procesu vdaném
vyucovacim predmétu pouzivame nejrizné;jsi organizacni formy vyuky.

Celd problematika je konkrétné resena a specifikovana na urovni predmétové komise.

Hodnoceni vysledka zaka

Vysledky vzdélavani mUzeme diagnostikovat pozorovanim prace a chovani zZak( ve vyucovani.
Metodou kontroly jsou zkousky pisemné a praktické. Pfi pisemnych zkouskach se posuzuje spravnost,

P

presnost, peclivost prfi provadéni Ucetnich zapisli a schopnost samostatné prace zaka. Praktické

zkousky prokazuji dovednosti zak( predeviim ¢innostniho charakteru. Zaci vypracovavaji ukoly, které
jsou feseny téz v bézné praxi.
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Vysledky vzdélavani a kompetence a rozpis uciva

Uéetnictvi na PC - 3. roénik (2. pololeti)

Dodatek k u¢ebnim osnovam

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

orientuje se v zakladech personalni agendy
a vyhotovuje pfislusné doklady
vypocte a zauctuje jednotlivé slozky mezd

Zak Seznameni s programem Money

— orientuje se ve struktufe ucetniho programu zalozeni nové agendy

— zaloZi agendu nové firmy prace s uctovym rozvrhem

- vytvafi analytickou evidenci adresat obchodnich partnerii

- quzwa.adresar obchodn{ch'partne,ru zalohovani dat

— zalohuje data a obnovuje je ze zalohy

Zak Platebni styk

— vyhotovuje doklady hotovostniho a hotovostni platebni styk
bezhotovostniho platebniho styku bezhotovostni platebni styk

— Uctuje hotovostni a bezhotovostni operace opakovani z Getnictvi
souvisejici s platebnim stykem L o vy

. ,J P o Y L vyhotovovani dokladii ru¢né a

— vyuziva teoretickych znalosti k feSeni v programu Money
praktickych priklad

Zak

Mzdy

personalni evidence, evidence mezd
vyhotovovani dokladi rucné

vypocet mezd — opakovani z ucetnictvi

Uéetnictvi na PC - 4. ro¢nik (1. pololeti)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

zpracovava konkrétni souvisly priklad véetné
Ucetnich doklad( ru¢né a v programu
Money

Zak Materialové zasoby
— vyhotovuje ucetni doklady pro evidenci evidence materialovych zdsob
zasob vyhotovovéni doklad( k zdsobam ruéné a
— Uctuje o zasobdch v programu Money v programu Money
— provadi zakladni vypocty pfi ocefiovani opakovani z ucetnictvi
zasob, je schopen fesit praktické priklady
Zak Dlouhodoby majetek
— vyhotovuje doklady pro evidenci DLM evidence dlouhodobého majetku
— Uctuje o DLM v programu Money vyhotovovani dokladd k DLM rucné a
— provadi zakladni vypoéty odpisu, je schopen v programu Money
fesit praktické priklady opakovani z ucetnictvi
Zak

Reseni souvislého pfikladu, opakovani
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